附件3：

小额缴费工会组织工会经费全额返还

申请表填写指引
缴费单位名称：必须与缴交工会经费的名称一致

缴费单位纳税人编码：必须按照广东省工会经费收缴管理系统中的纳税人编码填写

支持政策对象：全年按时足额上缴工会经费（扣除基层工会留成部分）低于1万元（不含，下同）的小额缴费工会组织。缴费单位应按照全部职工工资总额2%足额计提工会经费。

以下情形不享受返还：

1.未按时足额上缴经费导致年度上缴经费低于1万元的单位；

2.国有及国有控股企业和由财政保障基本支出的党政机关、事业单位中的小额缴费工会组织；

3.同时符合25人以下小微企业全额回拨和此项支持政策的工会组织。

经费年度计算区间：

第一批以2022年10月1日至2023年9月30日返还期间上缴工会经费（扣除基层工会留成部分）低于1万元（不含）为认定条件，符合条件的享受经费所属期 2023年4月至2023年7月留成部分的经费。

第二批以2023年10月1日至2024年9月30日返还期间上缴工会经费（扣除基层工会留成部分）低于1万元（不含）为认定条件，符合条件的享受经费所属期 2023年8月至2024年7月留成部分的经费。

第三批以2024年10月1日至2025年5月31日返还期间上缴工会经费（扣除基层工会留成部分）低于1万元（不含）为认定条件，符合条件的享受经费所属期 2024年8月至2025年3月留成部分的经费。

需提交的审核材料：

1.填写《小额缴费工会组织工会经费额返还中请表》；
2.缴费单位证明材料：工商营业执照、税务登记证、法人证书之一（复印件并加盖工会公章）；

3.全部职工工资总额的佐证材料；

4.审核中需要提供的其他补充证明材料。
资料审核：符合条件的小额缴费工会组织按照隶属关系，先报直接上级工会审核，由直接上级工会初审确认，再向区总工会办证中心申请办理，各基层工会应尽早提交，第一批材料报送截止时间为 2023年10月 31日，第二批材料报送截止时间为2024年10月31日，第三批材料报送截止时间为2025年8月31日。

