附件二：

集体合同审查意见书

穗天劳集审字[201  ]第     号
	企业名称：

	地 址： 

	甲

方
	法定代表人： 
	乙

方
	职工总人数：

	
	首席代表：
	
	职工代表： 

	
	职务：
	
	职务： 

	审查意见书：
1、 你公司所送《集体合同》经审查符合法定程序，为有效合法的《集体合同》，甲乙双方在收到审查意见书后及时以适当形式在规定的时间内向各自代表的全体成员公布。

2、 公司执行《集体合同》后，建议双方应认真履行定期协商制度，进一步健全企业内部经营管理体制，根据本企业经营效益情况，逐步完善充实《集体合同》条款，今后补充或修改《集体合同》文本，应报我局备案。
3、 健全和完善企业劳动争议调解机构并补报我局备案。

                                     审查机构（盖章 ）

                                二〇    年    月    日


