新成立基层工会办理流程
（天河区总工会）
一、成立工会。企业向所在地区街道总工会提出成立工会申请，街道总工会批复后，召开会员代表会议，选举产生工会委员、工会主席及委员分工后报街道总工会审批。

二、刻工会公章。请携带１、上级工会批复；2、企业营业执照原件、复印件；3、经办人身份证原件、复印件；4、工会主席身份证原件、复印件到市内任何公安局指定的刻章地点刻章。
三、办理广东省社会团体工会法人资格证。填写法人资格证申请表（一式三份），并登陆网址：http://service.gzgh.org.cn/labourunion/ 点击注册新用户，自行设立账号密码，并按要求上传相关附件；
1、法人资格证申请表；

    2、企业营业执照、组织机构代码证复印件；

    3、工会主席身份证复印件；

    4、上级工会批准建立该基层工会及对选举结果的批文；  

    以上文件可以扫描、拍照上传，清晰即可。如有不明之处请参照工会法人资格证办证系统的办证指南操作说明。

领取社会团体工会法人资格证需提交《广东省社会团体法人资格证申请书》（一式三份），企业营业执照复印件、组织机构代码证复印件、工会主席身份证复印件、上级工会批准建立该基层工会及对选举结果的批文复印件（各1份，须注明“与原件相符”，并加盖工会公章）。

　　领证地点：天河区总工会办证中心（员村二横路2号员村工人文化宫B栋2楼），联系电话：38053490。

四、办理工会组织机构代码证。持工会法人资格证原件、复印件、工会主席身份证复印件到以下地点办理：

    1、珠江新城“广州市政务服务中心”（天河区珠江新城华利路61号，电话：38920000。
    2、广州市越秀区越秀北路311号（小北御景广场）2-3楼 电话：83228666转1。

五、工会法人银行账户开户。持以下资料到当地银行办理：

1、广东省社会团体法人资格证；

2、工会组织机构代码证；

3、工会负责人身份证件，被授权人身份证件。

六、基层工会基础信息录入。登陆网址：http://www.gdftu.org.cn      

1、首次选择“注册”进入系统，输入地税纳税人编码，账户名称带“工会”字样，基层工会选择直属上级工会（如XX街道总工会），还要选择所属地方总工会（天河区总工会）。
2、打印《基层工会基础信息审核表》（一式两联）。审核表要加盖基层工会公章、企业工会财务专用章，携带工会社团法人资格证、工会组织机构代码证、银行开户许可证等复印件，到所属地街道总工会加盖上级工会公章，由所属地街道总工会或自行递交到区总工会办证中心进行审核。
天河区科技园总工会、各街道总工会及

各行业工会联合会联系方式
天河区辖内需建立工会组织的单位，可以向单位所在地的科技园总工会、街道总工会或行业工联会申请加入工会组织。上级工会将依法指导和帮助企业组建工会及工会组建后的相关问题。
	名   称
	联系电话

	天河科技园总工会
	87071616

	天河区沙河街道总工会
	37289377

	天河区五山街道总工会
	85287566

	天河区员村街道总工会
	85533602

	天河区车陂街道总工会
	82326612

	天河区石牌街道总工会
	87507581

	天河区天河南街道总工会
	87538092

	天河区林和街道总工会
	38468083

	天河区沙东街道总工会
	87796428

	天河区兴华街道总工会
	87640561

	天河区棠下街道总工会
	85650686

	天河区天园街道总工会
	85523304

	天河区冼村街道总工会
	38620166

	天河区猎德街道总工会
	38796201

	天河区元岗街道总工会
	37097198

	天河区黄村街道总工会
	82311768

	天河区龙洞街道总工会
	87022481

	天河区长兴街道总工会
	37218036

	天河区凤凰街道总工会
	87037109

	天河区前进街道总工会
	82564844

	天河区珠吉街道总工会
	32351681

	天河区新塘街道总工会
	82332467

	天河区建筑行业工会联合会
	85657070

	天河区环卫行业工会联合会
	85571775

	天河区百货零售行业工会联合
	85670910

	天河区餐饮行业工会联合会
	85670910

	天河区出租车行业工会联合会
	85571775
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